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 שומה/   מודיעי0 / 200116/' הוראת ביצוע מס הכנסה מס         
 
 

 2000מ "וחות הנישומי8 לשקבלת ד:   הנדו%
 והטיפול במינהל ובמודיעי% במשרדי8   

 
 :כ ל ל י  .1
 

 . והטיפול בה2000#מ "הוראה זו מתייחסת לקבלת דוחות נישומי# לש 1.1
 :ג אחד משני הטפסי# הבאי# "ח שנתי ע"ג# השנה יוכלו יחידי# להגיש דו           

    
 : מיועד ל0135טופס  1.1.1 

 
 .ח"אינו חייב בהגשת דו נישו# ש7 
או       /ח שכל הכנסותיו ממשכורת ו" נישו# החייב בהגשת דו7 

או מדמי אבטלה /או משכירות ו/או מדיבידנד ו/מריבית ו 
 .מהמוסד לביטוח לאומי ואינו דורש בעבור# הוצאות מימו8 
 .או לבעל שליטה/ח זה אינו מיועד לבעל הכנסה מעסק ו"דו 

 
 .ועד לשאר האוכלוסיה מי1301טופס  1.1.2

 
 

בשאילתא , INTVמופיעי# במחשב בשאילתא ' הנתוני# הדרושי# לניתוב בשלב א 1.2
 .ז"מופיעי# ג# נתוני איתו, זו

 
זאת כדי , על המשרדי# לרכז את הדוחות המתקבלי# במשרד לפי תארי: הגשת#  1.3

 .1326ח בשאילתא "שנית8 יהיה לשדר את תארי: הגשת הדו
 .ס: אחד ישודרו רק דוחות שהוגשו באותו תארי:במ, בדר: זו 

 
קוד  בקליטת הדוחות השנתיי# של יחידי# וחברות 7ימש: השימוש במכשירי הבר 1.4

 .2000לשנת המס 
 . ואיל:1997 קוד לשנות המס 7נית8 יהיה לקלוט דוחות באמצעות בר            

 
י פקידי המודיעי8 "ת עתהלי: הטיפול בדוחות יחל השנה כבעבר ע# קבלת הדוחו 1.5

החתמת# והעברת# , )במקרה שהדוחות נשלחו בדואר(או מדור המינהל במשרד 
 .למדור הכרטסת במשרד לש# המש: טיפול

 
זיהוי . תהלי: הקליטה של דוחות בה# קיי# החזר מס יבוצע בעדיפות גבוהה 1.6

 .גבי התיקו78י מדבקה אדומה שתודבק על"דוחות אלו יעשה ע
      

י מייצג יועבר  לרכז החוליה מיד לאחר אישור "אשר שודר עח "דו 1.7
י מייצג יעשה תו: עיו8 "ח ששודר ע"זיהוי דו. 1240ח בשאילתא "קבלת הדו

 .ג התיקו8 המוגש למשרד השומה"במספר הגירסה שרש# המייצג ע
לא נית8 לקלטו , י מייצג ותיק הנישו# מתנהל במשרד שומה אחר"ח ששודר ע"דו

 . למשרד בו מתנהל התיקיידיתמויש להעבירו 
 . ואיל:97 לגבי שנות המס 1240נית8 לקלוט דוחות בשאילתא 



 

 

  
 
 
 
 
           

    :2: 
 

לגבי נישומי# אשר יגישו את הדוחות ישירות למשרדי השומה או באמצעות   1.8
, 2000מ "יתוייקו הדוחות על נספחיה# בתיקוני# לש, הדואר ללא תיקוני#
 . לוי הפרטי# המלאי# על גבי התיקוני#הכרטסת תדאג למי

 
 לגבי נישומי# 2.3ראה סעי; . (לא ישלחו אישורי קבלת דוחות לנישומי# מיוצגי# 1.9

 .IDOMלמייצגי# יוצגו רשימות של דוחות שהוגשו בשאילתא ). שאינ# מיוצגי#
  

 .ח ע# הנתו8 המעודכ8 במחשב"עדכוני כתובות  יבוצעו תו: השוואת  נתוני הדו 1.10
 .INTV או  IPRTאת הנתוני# הקיימי# במחשב נית8 להדפיס באמצעות שאילתא  

 
יש לפתוח תיק לפני שידור  אישור קבלת , ח"לנישומי# חסרי תיק שהגישו דו 1.11

 . ח"הדו
יש להמתי8 פרק זמ8 של לפחות יממה בי8 מועד פתיחת התיק לביצוע אישור קבלת  

 .הדוח
 .י לוודא ששנת המס קיימת כדITAMנית8 להיעזר בשאילתא  

 
,  ומוצהר בה# על הכנסות78,73,10דוחות שמתקבלי# ומתייחסי# לתיקי# מסוג  1.12

 .ITIKבשאילתא " 32"יש לבצע פתיחת תיק סגור באופציה 
 .  א# לא יוצהר בה# על הכנסות יגנזו הדוחות

 
 :ח במדור המינהל במשרד "הטיפול בדו .2
 

יוחתמו בנקודת קבלת הדואר במשרד בחותמת , רכל הדוחות המתקבלי# בדוא 2.1
 .י  תארי: ההגשה"ח וימויינו עפ"ממוספרת המהווה אישור קבלת דו

 .ה8  תופרדנה מהדוחות ותועברנה מיד למדור הגביה, א# צורפו המחאות 
 . ספרות9ק ירשמו פרטי הנישו# לרבות ש# ומספר תיק בעל 'על גב הצ 

  
 שינויי# ותיקוני# מדי שנה בהתא# לשינויי# בחקיקה  ח השנתי חלי#"בטפסי הדו   2.2

חות "כאשר ישנה פניה לכרטסת או לחוליה לקבלת טפסי# להגשת דו. ובפרשנות
 . לצייד את הפונה בטופס המתאי# לכל  אחת מהשני#להקפידיש , לשני# קודמות

 
. #ח לנישומי"י המחשב אישורי הגשת דו"לא ישלחו ע,  לעיל1.9כאמור בסעי;   2.3

. ח השנתי"כתחלי; לכ: סופקו למשרדי# חותמות מיוחדות להחתמת העתק הדו
למילוי ידני ולמשלוח )  4439טופס " (ח"אישור קבלת דו"יש להשתמש בטופס 

 .ח בלבד באמצעות הדואר"לנשומי# שישלחו עותק אחד של הדו
יוחת# ההעתק בחותמת המיוחדת לאישור , ח ע# העתק"נשומי# שישלחו את הדו 

 .ח וההעתק החתו# ישלח בדואר לנישו#"בלת דוק
 

 יש –במקרי# בה# הוגשו דוחות או דוחות תיאו# שאינ# חתומי#  2.4
רצוי בהודעה טלפונית לזירוז (לשלוח הודעה לנישו# לבוא ולחתו# עליה# 

 .יש לנהל מעקב אחר דוחות אלו עד חתימת#). הטיפול
למחשב על קבלת# ואי8 אי8 לדווח , ח"כל עוד לא נחתמו אי8 לראות בה# דו

 .להחתימ# בחותמת המשרד
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 :ח במדור המודיעי% במשרד "הטיפול בדו .3

 
 :שידור אישור קבלת הדוח 3.1

 
 : קבוצות3 7כל הדוחות המתקבלי# במדור כרטסת יופרדו ל 3.1.1

                             1240קבלה יעשה בשאילתא אישור ה: י מייצג"           דוחות ששודרו ע7                     
 .                                                       בהקד# והדוחות יועברו לחוליות המתאימות

 .דוחות ע# מדבקות בר קוד  7
 .דוחות ללא מדבקות  7
 
 

תהלי: העבודה בשתי הקבוצות האחרונות יהיה זהה פרט לעני8 שידור 
 .שור קבלה למחשב כפי שיפורט להל8א

 – תתבצע תו: שימוש במכשיר הבר 1326מודגש כי העבודה ע# שאילתת 
 .ח ע# מדבקה"קוד לכל דו

 
בה , הדוחות המחולקי# לקבוצות יעברו דר: תחנת העבודה הראשונה 3.1.2

באמצעות , )ענ; כלכלי, כתובות(ז "ח נתוני איתו"יודפסו עבור כל דו
 .INTV או IPRT שאילתא

ח ויועבר לתחנת העבודה השניה לצור: שידור "התדפיס יוצמד לדו
 .קבלה ועדכו8 כתובות

 
ז כפי שה# "בתחנת העבודה השניה תתבצע בדיקה של נתוני האיתו 3.1.3

ז כפי שה# " מול נתוני האיתו7מופיעי# בתדפיס שהופק במחשב
 .ח"מופיעי# בדו

 :ת בנקודה זו יתבצע מיו8 נוס; לשתי קבוצו   
קבוצת דוחות אחת תכיל את כל הדוחות שלא מופיע בה# שינוי לעומת 

 .וה# יועברו לצור: שידור קבלה והעברה לחוליה, נתוני המחשב
קבוצת דוחות שניה תכיל את כל הדוחות שמופיעי# בה# שינויי# 

ז "בקבוצה זו יש לבצע עדכו8 נתוני האיתו, לעומת נתוני המחשב
 . הדוחות ושידור קבלתITIKבשאילתא 

 
בקבוצות של עד  (1326שידור קבלת הדוחות יתבצע באמצעות שאילתא  3.1.4

. קוד7ח ע# מדבקה יתבצע בעזרת מכשיר בר"השידור לדו).   דוחות10
שידור תארי: הגשת הדוח יבוצע בשדה בראש המס: לגבי דוחות 

ראה . (ח"שהתקבלו באותו תארי: בהתא# לחותמת שהוטבעה על הדו
 ).יל לע1.3סעי; 

 
י המשרד בו " במחשב תיעשה ע1326קליטת קבלת הדוח בשאילתא  3.1.5

 ).91ג# בתיקי (ח לפני העברת הדוח למשרד בו מתנהל התיק "הוגש הדו



 

 

 תופיע הערה לגבי   ENTER אחרי לחיצה על מקש ,  א# אי8 טעויות במס:
  ". XXש "התיק שיי: לפ: "ש אחרי#"תיקי# השייכי# לפ
בב בי8 הדוחות השייכי# למשרד לבי8 הדוחות השייכי#  על מנת שלא לער
 ,יש להוציא את הדוחות השייכי# למשרדי# אחרי#, למשרדי# אחרי#

 .לרכז# לפי משרדי שומה ולהעביר# בהקד# למשרדי# המתאימי#
,                                 על משרדי השומה המקבלי# דוחות ששודרו במשרדי שומה אחרי#

לשדר פע# נוספת את קליטת הדוחות במשרדי# בשאילתא חלה חובה 
1326.    

י משרד אחר באמצעות שאילתא  "ח שאישורו שודר ע"נית8 לזהות דו
ITAM. 
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 : עדכו% כתובות וענפי כלכלה 3.2
 

.  א# חלו שינויי# בפרטי הכתובותX 7בדוח השנתי נתבקש הנישו# לסמ8 ב 3.2.1
 בסימו8 של הנישו# כדי לאתר דוחות בה# חלו להעזר, איפוא, נית8

 .שינויי# בכתובות
          

  
עדכו8 הכתובות יעשה רק במשרד אליו שיי: התיק ולא במשרד בו התקבל  3.2.2

יש לדאוג במשרד השומה לעדכ8 את הכתובת ג# בדוחות , לפיכ:. ח"הדו
 .לה# שודר אישור קבלה במשרדי שומה אחרי#

 
 . ITIKת יתבצע באמצעות שאילתא עדכו8 כתובו 3.2.3

 , ITIKלהשוות בי8 הכתובות הרשומות בשאילתא, על העובד המעדכ8
INTV או IPRT  ח השנתי"לבי8 הכתובות המופיעות בדו.   

  
 

ח השנתי "יש לסמ8 בדו, בסיו# עדכו8 הכתובות והענפי# 3.2.4
בי8 א# הטיפול , "שודר"או " נבדק", ליד הנתו8 המתאי#

 .בי8 א# הטיפול נעשה בחוליהנעשה במודיעי8 ו
 

ח יועבר לחוליה להמש: "הדו, בסיו# הטיפול במודיעי8 3.2.5
 .4טיפול כאמור   בסעי; 

 
 

 ה/מצב משפחתי פרוד 3.3
 

הוא נשוי שאינו מנהל " פרוד. "ה/ח את דבר היותו פרוד"נישו# רשאי לסמ8 בדו
                    .         משק בית משות; ע# מי שהוא נשוי לו ואינו חי עימו

הצהרה  "4440ח טופס "נדרש לצר; לדו" פרוד"ח כי הוא "נישו# המצהיר בדו 
ד או מסמ: מבית "לטופס יש לצר; תצהיר בפני עו". בדבר נשואי# החיי# בנפרד

במקרי# בה# שני בני הזוג אינ#  חתומי# . ב"קבלת מזונות וכיוצ, הדי8 לגירושי8
הזוג האחר כדי שימלא אותו ויחזירו למשרד על הטופס יש לשלוח טופס לב8 

 . השומה



 

 

              א# אחד מבני הזוג אינו מסכי# לחתו# על הטופס וב8 הזוג האחר עומד על כ: 
ובני הזוג עוני# ,  יו# מבלי שמתקבלת תגובה מבני הזוג21וחלפו , שה# פרודי#

 ".פרודי#"למבחני# שנקבעו יש לראות בה# כ
ש ולאחר "אמור יוכר מעמד# כפרודי# רק על סמ: קביעת פבני זוג נשואי# כ 

 ). לכל שנת מס4440אי8 לדרוש טופס . (4440הגשת טופס 
ה לכל בני זוג בנפרד ע# כל "מאפשרת פתיחת תיק מ" פרוד"הקניית מעמד  

 .המשתמע מכ:
לתיק בני הזוג באמצעות " פרוד"כאשר קיי# תיק לבני הזוג יש להזי8 את מצב  

 . ובכ: יתאפשר לפתוח תיק נפרד לב8 הזוג שאינו בעל התיקITIKשאילתא 
 ITIKקיימת האפשרות לסמ8 תו: כדי פתיחת תיק בשאילתא , כאשר לא קיי# תיק 

 .וכ: יפתח התיק על שמו בלבד משנת הפירוד" פרוד"היות הנישו# 
  

  שני108בדיקת קיו8 תיק לשוכר נכס ששימש בעסק מעל  3.4
 

 שני# והוא מבקש לראות 10כס ששימש אותו בעסק מעל כאשר נישו# משכיר נ 
' עליו למלא את הפרטי# הדרושי# בנספח ב, בהכנסה זו הכנסה מיגיעה אישית

 ).1301טופס (לדוח השנתי ליחיד 
, תקופת ההשכרה: בי8 השאר עליו למסור את הפרטי# הבאי# על שוכר הנכס 

 .ב"וכיוצ,תיק/זהות' מס, פרטי השוכר
 .י8 יוודא קיו# תיק לשוכר הנכס מתחילת תקופת השכירותמרכז  המודיע 
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 :העברת הדוחות שנקלטו אל החוליות  .4
  

בהתא# לחוליות , ימוינו הדוחות וירוכזו בקרגלי#, ח במודיעי8"לאחר הטיפול בדו 4.1
 .אליה# ה# שייכי# להמש: טיפול

 מייצגי# יש לנהוג בהתא# י"ולגבי דוחות ששודרו ע, לגבי דוחות ע# החזר מס 4.2
 .1.7 7 ו1.6לאמור בסעי; 

יש לוודא העברת הדוחות שנקלטו אל החוליות בהתא# למועד קבלת הדוחות  4.3
לצור: כ: יש למספר בהתא# את הקרגלי# ". נכנס ראשו8 יוצא ראשו8"בשיטת 

 .המיועדי# לכל חוליה
.  לקצב עבודתהבהתא#, הדוחות יועברו אל החוליות על פי דרישת החוליה 4.4

 .במודיעי8 ימונה אד# אחד אשר אליו יפנו החוליות לצור: אספקת הדוחות
 
 
  :א ח ר י ו ת   .5
 

 .ל"פקידי השומה  ומרכזי המודיעי8 אחראי# לביצוע ההנחיות הנ 
       .מ"קוד והפעלתו הינו באחריות שע7ציוד הבר 

 
 
 
 
 

 ,ב ב ר כ ה                       
 

 יבות מס הכנסה ומיסוי מקרקעי%  נצ      



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


